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		Śrem, 10 maja 2023 r. 
[bookmark: _Hlk109911847]OPS.V.221.15.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
na świadczenie usługi cateringowej wraz obsługą kelnerską podczas spotkania „Centrum Usług Społecznych – wsparcie kompleksowe i skoordynowane”  


postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego bez zastosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U 
z  2022 r. poz.1710 ze zm.).
Zamawiający: Ośrodek Pomocy Społecznej w Śremie 
63-100 Śrem, ul. Roweckiego 31
[bookmark: _Hlk132288771]Dotyczy projektu: „Rozwój Wielkopolskiej Sieci Usług Społecznych” na lata 2023 – 2026 
w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski.
Przedmiot zamówienia: 
[bookmark: _Hlk109900230]w ramach projektu „Rozwój Wielkopolskiej Sieci Usług Społecznych” na lata 2023 – 2026 w ramach Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski.
I. Opis przedmiotu zamówienia:

[bookmark: _Hlk125927571][bookmark: _Hlk109912290]Usługa polegająca na świadczeniu usługi cateringowej wraz obsługą kelnerską podczas spotkania po nazwą „Centrum Usług Społecznych – wsparcie kompleksowe i skoordynowane”,  które odbędzie się w dniu 15 maja 2023 r. w sali widowiskowej Muzeum Śremskiego.
Zamówienie obejmuje następujący zakres działań: 
1) Przygotowania stołów – 3 sztuk, stolików cateringowych okrągłych – minimum 
6 sztuk, obrusów, dekoracji kwiatowych.
2) Posprzątanie po zakończeniu całego wydarzenia, zabranie śmieci/odpadków
(w zakresie dotyczącym cateringu).
3) Zapewnienia własnych naczyń (termosów/warników, filiżanek, spodeczków, szklanek, sztućców, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości użycia naczyń plastikowych lub innych jednorazowych.
4) Termin spotkania 15 maja 2023 r. 
Miejsce: Sala widowiskowa Muzeum Śremskiego, 63-100 Śrem, ul. Mickiewicza 89
Planowana liczba osób: 250.
5) Zapewnienia serwisu kawowego w godzinach od 9:00 do 14:00 obejmującego: 
· kawa, herbata min. 3 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona), woda z cytryną i miętą podana w dzbankach – napoje  w ilości bez ograniczeń,   
· kruche ciasteczka 3 rodzaje min. 100 g na osobę (podane podczas tzw. kawy powitanej w godzinach od 9:00 do 10:00)
· ciasto typu sernik, wuzetka, kremówka  (min. 3 rodzaje) – 2 kawałki o wadze min. 100 g każdy  na każdego uczestnika, kanapki koktajlowe 3 rodzaje (w tym 1 rodzaj wegetariański) 2 szt. na każdego uczestnika, tartinki 3 rodzaje (w tym 1 rodzaj wegetariański) 2 szt. na każdego uczestnika, owoce typu winogrona, mandarynki, truskawki, banan min. 100 g na każdego uczestnika (podane podczas przerwy głównej (od godziny 11:30 do 12:00)
6) Podczas spotkania wymagana jest bieżąca obsługa serwisu kawowego (max. 5 godzin). Zamawiający wymaga by napoje gorące były podawane w min. 3 punktach, każdy 
z obsługą kelnerską oraz dodatkowo dwie osoby bieżącej obsługi kelnerskiej uczestników spotkania, porządkowania itp. 
7) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania posiłków 
na najwyższym poziomie, a mianowicie dostarczone produkty żywnościowe będą świeże i powinny być przyrządzone w dniu dostawy. Świadczenia usługi dostarczania posiłków wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym zakresie.
8) Przestrzeganie przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U.  z 2022 r. poz. 2132).
  

II. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Przesyłanie ofert w odpowiedzi na niniejsze zapytania ofertowe jest jednoznaczne ze złożeniem oświadczenia, że Wykonawca spełnia powyższe kryteria.

III. Wykaz dokumentów:
Wykonawca składa:
1) Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania;

IV. Zamawiający dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria:

Wybór oferty dokonany zostanie w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert i wagi punktowej. 
Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, tę która uzyska największą liczbę punktów spośród wszystkich ocenianych ofert, przy czym maksymalna liczba punktów wynosi 100 (sto punktów). 
Zamawiający przy wyborze ofert będzie się kierować kryterium:
100% - cena 
Oferta, która uzyska za najwyższą liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. 
Opis sposobu obliczania punktów w kryterium cena. 
Punkty przyznawane za kryterium cena będą naliczone według następującego wzoru: C= (Cmin / C0 ) x 100 C – ilość punktów przyznana danej ofercie Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert C0 – cena oferty rozpatrywanej. 

Wykonawca wypełnia Załącznik nr 1 wskazując cenę usługi w ramach zapytania ofertowego. Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę 
w kryterium cena wynosi 100. 

Przed zawarciem umowy Zleceniodawca może prowadzić dodatkowe negocjacje 
z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą lub z kilkoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej, w szczególności jeśli oferty przekroczą kwoty, które Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia. Jeśli 
w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści ofert, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 2 dni od dnia zakończenia negocjacji. 
Zamawiający do chwili podpisania umowy zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia, bez podawania przyczyn.
Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

V. Sposób i miejsce założenia oferty.
Opis sposobu przygotowywania ofert:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia.
2. Ofertę należy złożyć drogą elektroniczną (adres poczty elektronicznej zamawiającego: ops@ops.srem.pl), w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej z podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) lub skanu 
z odręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
2. Złożona elektronicznie oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym 
i wymogami ustawowymi. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność 
z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
4. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski.
5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Termin i miejsce składania i otwarcia ofert:  
1. Oferty należy składać do dnia 12 maja 2023 r. na adres e-mail:  ops@ops.srem.pl do godz. 11:00.
Wiadomość należy zatytułować – „Catering  – zapytanie ofertowe”
2. Zapoznanie się z treścią ofert nastąpi w dniu 12 maja 2023 o godz. 12:00 w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Śremie, ul. Roweckiego 31. 

VI. Uwagi końcowe.
1) Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami Ośrodek Pomocy Społecznej wyznacza panią Agnieszkę Juskowiak. Zapytania należy przesyłać 
na adres mailowy e-maili: agnieszka.juskowiak@ops.srem.pl
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia postępowania  bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą  w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu 
w dniu sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego.
4) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu. 
5) Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
6) Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi oferentami, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania. 
7) Ostateczny wybór Wykonawcy, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi 
po zakończeniu  ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru. 
8) Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu  na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 
9) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.
10) W dniu podpisania umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu kopie  dokumentów, potwierdzone za zgodność z oryginałem potwierdzających, że eksperci którzy będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiadają odpowiedni poziom wykształcenia oraz doświadczenie.  
11) Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 
· administratorem danych osobowych jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Śremie 
z siedzibą w Śremie, ul. Stefana Grota Roweckiego 1, nr tel.: 061 28 36 107, e-mail: ops@ops.srem.pl;
· z inspektorem ochrony danych osobowych - Adrianą Głuchowską można kontaktować się pod nr telefonu: 696-011-969 oraz adresem e-mail: inspektor.iod@ops.srem.pl;
· dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy;  
· dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy;
· obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
· osoba, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane ma:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, które jej dotyczą;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, które jej dotyczą *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO;
· osobie, której dane osobowe będą w przedmiotowym postępowaniu przetwarzane nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.



Wykaz załączników:
Nr 1 – formularz ofertowy
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